UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6:1560 /QD-UBND Bdc Giang, ngay 17 thang 10 ndam 2023
QUYET PINH

V& viéc phé duyét diéu chinh Dé &n vj tri viéc 1am
va co’ cau ngach cong chirc huyén Viét Yén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG

Can cir Lugt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chize chinh pha va Ludt Té chize chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 62/2020/NP-CP ngay 03/6/2020 cia Chinh phai vé vi
tri viéc 1am va bién ché cong chic;

Can cir Quyét dinh s6 16/2021/0P-UBND ngay 18/5/2021 ciia UBND tinh
Bdc Giang ban hanh Quy dinh quan ly té chic bg may, bién ché va can bg, cong
chirc, vién chire, lao dong hop dong trén dia ban tinh Bdc Giang;

Theo dé nghi cua So Néi vu tai To trinh s6 292/TTr-SNV ngay 13/10/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét diéu chinh Dé an vi tri viéc 1am va co cau ngach cong
chac caa huyén Viét Yén (cé Pé an vi tri viéc lam va co cdu ngach cong chirc
huyen Viét Yén kem theo).

Piéu 2. Chu tich UBND huyén Viét Yén thuc hién viéc bé tri, st dung va
quan ly céng chirc, nguoi lao dong theo vi tri viéc lam dugc phé duyét. Giao So
Noi vu theo ddi, kiém tra, thanh tra, d6n dbc viéc trién khai thuc hién Dé an vi tri
viéc lam cua huyén Viét Yén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh cd hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1765/QD-UBND ngay 21/8/2021 cia Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét Bé
an vi tri viéc 1am va co cau ngach cong chac huyén Viét Yén.

Thu truong cac co quan: Van phong UBND tinh, S& N§i vu, So Tai chinh;
UBND huyén Viét Yén va cac co quan, don vi ¢6 lién quan cin cit Quyét dinh
thi hanh./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; )
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Ban Té chuc Tinh uy;
- VP UBND tinh:
+LDbVP, TH;
+ Cong TTDT tinh
- Luu: VT, NC.

Lé Anh Dwong



UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

PE AN
Vi tri viée lam va co cau ngach cdng chic huyén Vigt Yén
(Kém theo Quyér dinhs6  /OP-UBND ngay /10/2023
cia Chu tich UBND tinh Bdc Giang)

I. XAC PINH VI TRI VIEC LAM

Tong s vi tri viéc 1am cua huyén Viét Yén la 52 vi tri; Tong s6 ngudi 1am
viéc 1a 93 nguoi (gom 85 cong chirc va 08 hop dong lao dong theo Nghi dinh so
111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu v€ hgp dong doi vai mot so
loai cOng viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong 1ap), cu thé:

1. Lanh dao HPND, UBND huyén: 04 vi tri; 04 cong chirc.

1.1. Vi tri lanh dao HDND huyén:

1.1.1. Vi tri Chua tich HPDND huyén: 01 vi tri (kiém nhiém)

1.1.2. Vi tri Phé Cha tich HPND huyén: 01 vi tri (01 cong chirc).

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc theo quy dinh cua
Luat T6 chic chinh quyén dia phuong, Luat Hoat dong giam sat cua Quoc hoi va
Hoi dong nhan dan.

- Trinh d9 chuyén moén: bai hoc.

- Trinh @6 Iy luan chinh tri: Cao cap hoac cir nhan.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh &6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach twong
ung vaéi vi tri viéc lam.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thac quoc
phong va an ninh doi twong 2 theo Quy dinh s6 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008
cua Ban T6 chirc Trung wong ve tiéu chuan kien thirc quoc phong va an ninh cho
can bd, dang vién (sau day goi tat la doi tuong 2).

1.2. Vi tri lanh dao UBND huyén:

1.2.1. Vi tri Chua tich UBND huyén: 01 vi tri (01 cong chirc).

- Nhiém vy, cong viéc: Chu tich UBND huyén phu trach chung; truc tiép
phu trach céng tac ndi chinh, ké hoach phét trién kinh té x& hoi, quy hoach caa
huyén, céng tac cai cach hanh chinh.

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc.

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Cao cap hoic cir nhan.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 trinh do dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach twong
ung vai vi tri viéc lam.,



- C6 gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quéc
phong va an ninh: Boi tugng 2.

1.2.2. Vi tri Phé Chua tich UBND huyén: 01 vi tri (02 cdng chiic).

*Nang luc chung

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh d§ ly luan chinh tri: Cao c4p hoic cir nhan.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach twong
ung vai vi tri viéc lam.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: Doi tuong 2.

*Ning luc cu thé

1.2.2.1. Pho Chu tich UBND huyén phu trach linh vwe vin héa, xa hoi

- Nhiém vu, cong viéc: Phy trach khoi van hoa - xa hoi va thuc hién cac
nhiém vu khéac do Chu tich UBND huyén giao.

- Trinh @9 chuyén mon: bai hoc; Nganh hodc chuyén nganh: Luat, Hanh
chinh, Vin héa- xa hoi, Nong nghiép, Kinh t€, Sw pham hoac nganh, chuyén
nganh khéc phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam.

1.2.2.2. Ph6 Cha tich UBND huyén phu trich linh vyc kinh té, nong
nghiép va Phat trien néng thon.

- Nhiém vu, cdng viéc: Phuy trach ndng nghiép, 1am nghiép, thuy lgi, thuy
san, khoa hoc,- cong nghé va xay dung nong thon, dat dai va tai nguyén - moi
treong, Kinh te, tai chinh, doanh nghiép, céng nghiép, thuong mai, dich vu.

- Trinh @9 chuyén mon: bai hoc; Nganh hodac chuyén nganh: Luat, Hanh
chinh, Quan ly dat dai, Méi truong, Giao thong, xay dung, Tai chinh, Kinh te,
Quan tri kinh doanh, Su pham hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi yéu
cau cua vi tri viéc lam.

2. Vi tri Lanh dao Ban HDND huyén: 01 vi tri, (02 cdng chiic)

2.1. Vi tri Trwéng ban HPDND huyén: 01 vi tri (kiém nhi¢m)

2.2. Vi tri Pho trwéng ban cia HPND huyén: 01 vi tri (02 cdng chiic)

*Nang lwc chung:

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh a9 Iy luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co trinh d6 dam bao diéu kién, tiéu chuan ngach twong
ung vai vi tri viéc lam.,

- C6 chimg chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu ve day manh
boi dudng truge khi b6 nhiém chac vu lanh dao, quan ly doi voi can bo, cong
chtrc, vién chuec (sau day goi tat la Chi thi so 28/CT-TTQg).

- CH gidy ching nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quéc
phong va an ninh do6i tuong 4 theo Quy dinh s6 07-QDB/BTCTW ngay 16/4/2008



cta Ban To chirc Trung wong vé tidu chuan kién thirc quoc phong va an ninh cho
can bo, dang vién (sau day goi tat la doi tuong 4).

*Ning luc cu thé:

2.2.1. Vi tri Phé Trwéng ban Kinh té - x& hoi:

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc theo quy dinh tai
Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong, Luat hoat dong giam sat ctia Quoc hoi va
Ho61 dong nhan dan.

- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc; nganh hogc chuyén nganh: Kinh té, Van
héa - Xa hoi, Luat, Quan ly dat dai, Hanh chinh, K€ toan hodc nganh, chuyén
nganh khac phu hop vai yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

2.2. 2. Vi tri Phé Trwéng ban phap ché:

- Nhiém vy, cong yiéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc theo quy,dinh tai
Luat To chuc chinh quyén dia phuong, Luat hoat dong giam sat caa Quoc hoi va
Hoi dong nhan dan.

- Trinh d¢ chuyén moén: Dai hoc; ng@nh hoac chuyén nganh: Luat hoac
nganh, chuyén nganh khac phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam.

3. Cac co quan chuyén moén thugc UBND huyén

3.1. Phong Noi vu: 06 vi tri (07 cdng chic).

3.1.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri (01 cdng chikc).

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung va lam chu tai khoan cua co quan,
truc tiep phu trach cong tac t6 chuc bo may, cong chuc, vién chuc.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Hanh chinh,
Luat, Kinh te, Quan tri nhan |}_IC, Su pham, Van hoa xa hoi hoac nganh, chuyén
nganh khac phu hop vai yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh d9 Iy luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thic quéc
phong va an ninh doi twong 3 theo Quy dinh so 07-QB/BTCTW ngay 16/4/2008
cua Ban To chirc Trung wong ve tiéu chuan kien thirc quoc phong va an ninh cho
can bg, dang vién (sau day goi tat la doi tuong 3).

3.1.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri (02 cong chirc).

*Nang luc chung

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.



- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan ly cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh: Pdi tuong 4.

* Niing lwc cu thé

3.1.2.1. Phé Truwéng phong phu trach cong tac xay dwng chinh quyén,
thi dua khen thwéng, thanh nién va cong tac hoi

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, céng viéc thudc linh vuc xay
dung chinh quyén, thi dua khen thuéng, thanh nién va céng tac hoi.

- Trinh d6 chuyé&n mén: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nha
nuéc, Hanh chinh, Luét, Kinh té, Su pham, Vin hoa xi hoi, X& hoi nhan vin,
Quan tri nhan lyc hogc nganh, chuyén nganh khac phu hop vai vi tri viéc lam.

3.1.2.2. Pho6 Trwéong phong phu trach cong tac cai cach hanh chinh, tén
giao, van thw luu trir

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thude linh vuc cai
cach hanh chinh, tong gido va van thu luu tri.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Hanh chinh,
Luat, Kinh té, Su pham, Vin hoa x3 hoi, Vin thu, Luu trir, Van thu-Luu trit hoic
nganh, chuyén nganh khac pht hop véi yéu cau caa vi tri viéc lam.

3.1.3. Vi tri Quan ly té chirc b may, bién ché; cong tac can bg, cong
chirc, vién chirc: 01 vi tri (01 cong chirc).

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thuoc linh vuc to
chtrc bo may, bién ché, quan 1y d6i ngii can b, céng chuc, vién chuc;

- Trinh d§ chuyén moén: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh: Cong tac to
chtc, Hanh chinh, Luat, Kinh té, Su pham, Vin hoa xa héi, Quan tri nhan lyc,
Quan ly giao duc.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang sur dung cong nghé thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.1.4. Vi tri Quan ly chinh quyén dia phwong, cong tic thanh nién va
cdng tac hoi: 01 vi tri (01 cdng chiic).

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc chinh
quyén dia phuong, cong tac thanh nién, céng tac ton gido va cong tac hoi;

- Trinh d9 chuyén mdén: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nha
nuéc, Hanh chinh, Luat, Kinh té, Su pham, Vin hoa xa hoi, Quan tri nhan lyc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang sur dung cong nghé thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.1.5. Vi tri Quan ly thi dua - khen thwéng, vin thw - lvu triv: 01 vi tri
(01 cong chiic).



- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, céng viéc thudc linh vuc thi
dua- khen thudng; van thu- luu trir.

- Trinh d9 chuyén mon: bai hoc; nganh hogc chuyén nganh: Hanh chinh,
Luat, Kinh té, Su pham, Van hoa xa héi, Quan tri nhan luc, Quan ly giao, Van thu,
Luu tr@t, Van thu - Luu tri.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

3.1.6. Vi tri Quan ly ton gido, cai cach hanh chinh: 01 vi tri (01 cong chiic).

- Nhiém vu, cbng viéc:’Thuc hién nhiém‘vu, cong viéc thu@c linh vuc ton
gido, cai cach hanh chinh; Tiép nhan va xtr ly ho so lién quan dén linh vuc N§i vu
tai Bo phan "mot ctra” thuoc UBND huyén.

- Trinh d9 chuyén mon: bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Hanh chinh,
Luat, Kinh té, Su pham, Quan tri nhan lyc, Cong ngh¢ thong tin.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

3.2. Phong Tu phap: 04 vi tri, (04 cdng chiic), cu thé:

3.2.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri (01 cong chirc).

- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach chung céc linh vuc cdng tac cua Phong va
lam chu tai khoan cta co quan; truc tiep phu trach céng tac tuyén truyen, pho bién,
giao duc phap luat, hoa giai ¢ co s¢, nudi con nuoi, ho tich, tro gitip phap 1y, quan
1y cong tac thi hanh phap luat vé xur 1y vi pham hanh chinh va cong tac tu phap
khac theo quy dinh cta phap luat.

- Trinh d9 chuyén moén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Luat

- Ngach cbng chic: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngr theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi boi dudng can b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: D61 tuong 3.

3.2.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri (01 cdng chirc).

- Nhiém vu, cong viéc: Thyc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc xay
dung va thi hanh phap luat theo doi thi hanh phap luat; ra soat thu tuc hanh chinh;
boi thuong nha nudc; chirng thuc; kiém tra, xir Iy van ban quy pham phéap luat va
cong tac Tu phap khac.

- Trinh d9 chuyén moén: Dai hoc; nganh: Luat.

- Ngach cdng chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 ly luan chinh tri: Trung cap.



- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi boi dudng can b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tal Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: P61 tuong 4.

3.2.3. Vi tri Theo ddi va thi hanh phép luat, tro giap phap ly va hoa giai
co s 01 vi tri (01 cong churc).

- Nhiém vu, céng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc phd
bien theo ddi va thi hanh phap luat, tro gitp phap ly va hoa giai co s6.

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc; nganh: Luat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

3.2.4. Vi tri Hanh chinh tw phap: 01 vi tri (01 cong chirc).

- Nhiém vy, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viép thudc linh vuc h‘anh
chinh tu phap; ki€ém soat van ban va thu tuc hanh chinh; Tiep nhan va xu Iy ho so
lién quan dén linh vuc Tu phap tai B phan "mét cua™ thugc UBND huyén.

- Trinh d9 chuyén moén: Dai hoc; nganh: Luat.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

3.3. Phong Tai chinh - Ké hoach: 05 vi tri (08 cong chiic)

3.3.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung cac linh vuc cong tac cua Phong.

- Trinh d§ chuyén mon: bai hoc; nganh hoach chuyén nganh: Kinh té, Tai
chinh hoac cac chuyén nganh khac phu hgp véi yéu cau caa vi tri viéc lam.

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: P61 tuong 3.

3.3.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri (03 cdng chirc)

*Nang luc chung

- Ngach cdng chac: Chuyén vién chinh.,

- Trinh @9 ly luan chinh tri: Trung cap.



- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi boi dudng can b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tal Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: P61 tuong 4.

* Niing lwc cu thé

3.3.2.1. Phé Trwéng phong phu trach quan ly ké hoach va dau tw

- Nhiém vu, céng viéc: Thuc hién ‘nhiém vy, cong viéc thude linh vuc ké
hoach phat trién Kinh té xa hoi; quan 1y dau tu.

- Trinh dg chuyén mdn: Dai hoc; khoi nganh Kinh té, xay dyng hoac nganh,
chuyén nganh khac phu hop vai yéu cau caa vi tri viéc lam.

3.3.2.2. Phé Trwéng phong phu trach tai chinh- ngan sach

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc tai
chinh, ngan sach.

- Trinh d9 chuyén mon: Pai hoc; khoi nganh Kinh té hodc nganh, chuyén
nganh khac phu hop vai yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

3.3.2.2. Phé Trwéng phong phu trach kinh té tap thé va tu nhan

- Nhiém vy, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc kinh

te tap the va tu nhan, thu ngan sach, gia, dang ky kinh doanh, quan ly tai san.

- Trinh d9 chuyén mén: Pai hoc; khdi nganh kinh té, hoic hoic nganh,
chuyén nganh khac phu hop vai yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.3.3. Vi tri Quan ly tai chinh - ngan sach: 01 vi tri (02 cdng chic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly tai chinh- ngan sach.

- Trinh @9 chuyén mén: Pai hoc; nganh Kinh té, Tai chinh, Ké toan, Tai
chinh - Ngan hang.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

3.3.4. Vi tri Quan Iy ké hoach va dau tu: 01 vi tri (01 cong chiic)

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién nhiém vy, cong viéc thude linh vic quan
ly ké hoach va dau tu; quan ly kinh té tap thé va tu nhan.

- Trinh @ chuyén mén: Pai hoc; nganh Kinh té, Xay dung, Tai chinh -
Ngan hang.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

3.3.5. Vi tri Hanh chinh mét cwa: 01 vi tri, 01 céng chirc



- Nhiém vy, cong viéc: Tiép nhan va xi Iy ho so lién quan dén linh vuc Tai
chinh - Ké hoach tai B6 phan "mét ctra” thuoc UBND huyén va thuc hién cac
nhiém vu chuyén mon khi dugc phan cong.

- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Luat, Kinh té,
Tai chinh, K¢ toan, Xay dung, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

3.4. Phong Tai nguyén va Méi truweong: 06 vi tri, (07 cong chic)

3.4.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri (01 cdng chic)

- Nhiém vu, cong viéc: Phuy trach chung cac linh vuc cong tac cua Phong va
lam chu tai khoan cta co quan.

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly dat
dai, Moi treong, Luat, Kinh té hoac cac chuyén nganh khac phu hop véi chuc
nang, nhiém vu duoc phan cong.

- Ngach cdng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cdng ngh¢ thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi boi dudng can b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi so6 28/CT-TTyg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thirc québc
phong va an ninh: Doi tugng 3.

3.4.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri (02 cong chiic)

* Nang luc chung

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi so6 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic qudc
phong va an ninh: Doi tuong 4.

* Niing lwc cu thé

3.4.2.1. Phé Truwéng phong phu trach linh vuc quan ly dat dai

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién nhiém vy, cong viéc thude linh vuc quan
1y dat dai;

- Trinh d§ chuyén mon: bai hoc; nganh hogc chuyén nganh: Quan 1y dat
dai, trac dia, ke toan, tai chinh hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi yéu
cau cua vi tri viéc lam.
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3.4.2.2. Phé Trwéng phong phu trach linh vec quan ly méi trwong va
quan ly tai nguyén nwéc, khodng san

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thudc linh vuc quan
Iy moi truong, tai nguyén nudc, khoang san.

- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Tai nguyén
nuéc, Dia chit, Méi trudng hoic nganh, chuyén nganh khéac phu hop vai yéu cau
caa vi tri viéc lam.

3.4.3. Vi tri Quan ly dat dai: 01 vi tri (01 cong chikc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly dat dai;

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly dat
dai, Trac dia, Ké toan, Tai chinh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién;

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.4.4. Vi tri Quéan ly tai nguyén nudéc, khoang san: 01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
1y tai nguyén nudc va khoang san.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Tai nguyén
nudc, Dia chat, Moi truong.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.4.5. Vi tri Quan ly moi trwong: 01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc moi
truong;.

- Trinh do chuyén mén: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Méi truong,
Tai nguyén nudc.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.4.5. Vi tri Hanh chinh mét cira: 01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Tiép nhan va xir Iy hd so lién quan dén linh vyc Tai
nguyén va Moéi truong tai Bo phan "moét cia” thuoc UBND huyén va thuc hién
cac nhiém vu chuyén mén khi dugc phén cong.

- Trinh d9 chuyén mon: bai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Luét, Quan ly
dat dai, Méi truong, Trac dia, Dia chat, Tai nguyén khoang san, tai nguyén nuac,
Quan 1y tai nguyén moi truong.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién;

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.
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3.5. Phong Kinh té: 05 vi tri, (06 cdng chiic)

3.5.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri (01 cong chic)

- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach chung céac linh vuc cong tac cua Phong va
lam chu tai khoan cua co quan.

- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Kinh té Nong
nghiép, Phat trien ndng thon, Trong trot, Chan nudi tht y, Thuy lgi hodc nganh,
chuyén nganh khac phu hop vai yéu cau caa vi tri viéc lam.

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: Co6 ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi so6 28/CT-TTyg.

- C6 giay chung nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: P61 tuong 3.

3.5.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri (02 cong chirc)

* Nang luc chung

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién chinh;

- Ly luan chinh tri: Trung cap;

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi boi dudng can b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tal Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: D61 tugng 4.

* Niing lwc cu thé

3.5.2.1. Phé Trwéng phong phu trach linh vee chin nudi, thuy san, trong
trot, lam nghiép; an toan néng san, 1am san, thiay san, kinh te tip theé, khoa
hoc va cong nghé.

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc néng
nghiép; thuy san; an toan thyc pham dbi vai ndng san, 1am san, thay san; phat
trién ndng thon; phat trién kinh té ho; kinh té trang trai ndng thon; kinh té hop tac
xa ndng nghi¢p, lam nghiép gan vai nganh nghé, lang nghé & néng thén; khoa hoc,
cbng nghé va doi mai sang tao.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Chan nuoi,
Thuy san, Phat trien néng thdn, Cong nghé sinh hoc, Trong trot, 1dm nghiép, Chan
nudi, Tha'y, Thuy san, khoa hoc va Cong nghé hoac nganh, chuyén nganh khac
phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.5.2.2. Phé Truéng phu trach linh vyc thuy lei, dé diéu, 1am nghiép,
phong chong thién tai, xady dwng néng thon méi, cong thwong



12

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thudc linh vuc quan
ly vé thay lgi, 1am nghiép, dé diéu, phong chdng thién tai, xay dung néng thén
mai, cong thuong.

- Trinh do chuyén mén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Cong trinh
thuy loi, Phat trién ndng thén, céng nghiép hoac nganh, chuyén nganh khac phu
hop Véi y&u cau caa vi tri viéc lam.

3.5.3. Vi tri Quan ly vé ndng nghiép, khoa hec va cong nghé: 01 vi tri (01
cdng chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly vé ndng nghiép; chin nudi; thuy san; an toan thuc pham dbi ndng san, 1am san,
thuy san; phat trién ndng thon; phat trién kinh té ho; kinh té trang trai nong thén;
kinh té hop tac x& ndng nghiép, 1am nghiép gan véi nganh nghé, lang nghé ¢ néng
thon; khoa hoc, cong nghé va doi mai sang tao.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Chan nudi,
Tha y, Thay san, Trong trot, LA&m nghiép, Cong nghé sinh hoc, Kinh té ndng
nghiép, Phat trién nong thén.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: CO ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.5.4. Vi tri Quan Iy vé thuy lei, phong chéng thién tai: 01 vi tri (01 cong
chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly vé thuy loi, dé diéu, phong chdng thién tai, theo ddi xay dung nong thén mai;
Tiép nhan va xt Iy hd so lién quan dén Phong Kinh té tai Bo phan "maot cira"
thuoc UBND huyén

- Trinh d¢ chuyén mén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Thuy loi, Phat
trién ndng thén; Thay ndng cai tao dt.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién;

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang sur dung cong nghé thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.5.5. Vi tri Quan Iy vé cong nghiép, tiéu thi cdng nghiép va thwong mai:
01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thyuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh cong
nghiép, tiéu tha cong nghiép, nang lugng va thuong mai.

- Trinh @6 chuyén mén: Pai hoc; nganh hozc chuyén nganh: Kinh té, quan
ly kinh té, cong nghiép, thuong mai.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién;

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.6. Phong Quan ly dé thi: 06 vi tri (07 cdng chiic)

3.6.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri (01 cong chirc)
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- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung cac linh vuc cong tac cua Phong va
lam chu tai khoan cua co quan; truc tiép phu trach linh vic quy hoach xay dung,
kién trac; giao thong.

- Trinh trinh d6 chuyén mon: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh: Kinh té,
Xay dyng, Kién trdc, Giao théng hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi
y&u cau cua vi tri viéc lam.

- Ngach céng chikc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cép.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang sur dung cong nghé thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chuing chi bdi dudng céan b lanh dao, quan Iy cdp phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh: Béi tuong 3.

3.6.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri (02 cong chirc)

* Nang luc chung

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng can bo lanh dao, quan ly cdp phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chung nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thuc qudc
phong va an ninh: Déi tuong 4.

* Niing lwc cu thé

3.6.2.1. Ph6 Trwéng phong phu trach linh vuc quan ly xay dung, trat tw
xay dung.

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thude linh vuc quy
hoach, kién truc.

- Trinh d9 chuy@n mén: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh: Xay dyng, Kién
trdc hodc nganh, chuyén nganh khac pht hop véi yéu cau cua vi tri viéc 1am.

3.6.2.2. Phé Trudng phong phu trach linh vuc quan ly hoat dong dau tw
xay dung; phat trién @6 thi; quan ly Ha tang va phat trién @6 thi khu cong
nghiép

- Nhiém vu, cong viéc: Thyc hi¢n nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc quan
ly dau tu xay dung; phat trién do thi; quan ly xay dung ngam do thi; nha &, cong
so; vat lieu xay dung; giao thong; quan ly ha tang va phat trién do thi khu cong
nghiép, khu kinh té, khu cdng nghé cao; co sé san xuat vat liéu xay dung; chiéu
sang d6 thi; cay xanh do thi; quan 1y nghia trang trir nghia trang liét si; quan ly
chung co s ha tang k¥ thuat do thi.
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- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Giao thong,
Xay dung hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop vai yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

3.6.3. Vi tri Quan ly giao thdng, van tai: 01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly giao théng, van tai.

- Trinh d§ chuyén mon: bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Giao théng
van tai.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.6.4. Vi tri Quan ly xay dwng: 01 vi tri (01 cong churc)

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién nhiém vu quan ly xay dung; phu trach cap
phép x4y dung trén dia ban; tham dinh du 4n dau tu xay dung; kiém tra cong tac
nghiém thu cong trinh d6i véi cac du an.

- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Xay dung,
Kién truc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién;.

- Tin hgc, ngoai ngir: CO ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.6.5. Vi tri Quan ly quy hoach, kién tric; quan Iy ha tAng va phat trién
do6 thi: 01 vi tri (01 cbng chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc quy hoach xay dung,
tham dinh cac d6 an quy hoach, théa thuan téng mat bang, phuong an kién tric
cong trinh; quan 1y lvu trir hO so quy hoach; quan Iy ha tang va phat trien do thi;
quan ly nha va thi truong bt dong san; vat liéu xay dung; ha tang ngam db thi;
cap phép xay dung d6i véi cac cong trinh thudc dur an phan cap.

- Trinh d$ chuy@&n mén: Pai hoc; nganh Kinh té, Ky thuat, kién truc.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.6.6. Vi tri Hanh chinh mét cia: 01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cdng viéc: Tiép nhan va xi Iy ho so lién quan dén linh vuc Kinh
té va Ha tang tai B6 phan "mot cua” thuoc UBND huyén va thuc hién cac nhiém
vu chuyén mén khi dugc phan cong.

- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc; nganh: Luat, Kinh té, Ky thuat, Giao
théng van tai, Xay dung, Kién tric.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.7. Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hi: 05 vi tri, (06 cong churc)

3.7.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri (01 cong chirc)
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- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach chung cac linh vuc cong tac cua Phong va
lam chu tai khoan cta co quan.

- Trinh d§ chuyén mon: Dbai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly xa
hoi, Luét, Hanh chinh, Kinh te hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop vei yéu
cau cua vi tri viéc lam.

- Ngach céng chikc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: Co6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi bdi dudng cén b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: Poi tuong 3.

3.7.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri (02 cong chiic)

* Nang luc chung:

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi boi dudng can b¢ lanh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: D41 tuong 4.

* Niing lwc cu thé

3.7.2.1. Phé Truéng phong quan 1y vé lao dgng viéc lam, day nghe, cong
tac phong chong té nan xa héi, giam nghéo: 01 vij tri (01 cong chic).

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hi¢én nhiém vu, cong viéc thude linh vuc tién
lvong va bao hiém cua cac odoanh nghiép, thuc hién cac hgat dong lién quan den
cong tac Day ngh¢, xuat khau lao dong, cong tac phong chong té nan xa hoi, giam
ngheo.

- Trinh d§ chuyén mon: bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly xa
hdi, Hanh chinh, Luat, Kinh t&, Bao trg xa hoi hodc nganh, chuyén nganh khac
phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.7.2.2. Phé Truwéng phong phu trach cong tac nguoi cd cong, bao tre'xa
hoi, binh dang giéi va tré em: 01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thyc hi¢n nhiém vy, cdng viéc thude linh vuc cong
tac nguoi 6 cong, bao trg x& hoi, binh dang gidi, tré em.

- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc; nganh hodc chuyén nganh: Quan ly xa
hoi, Hanh chinh, Luat, Kinh té hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop véi yéu
cau cuaa vi tri viéc lam.

3.7.3. Vi tri Tién lwong va bao hiém: 01 vi tri (01 cong chiic)
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- Nhiém vu, céng viéc: Thuc hién nhiém vu chi tra cac ché do thuoc cac linh
vuc Ngudi ¢6 cdng, Bao tro Xa hoi, Lao dong viéc lam, Tré em va cac nguon kinh
phi khéc thudc linh vuc cua nganh.

- Trinh d@§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Tai chinh, ké
toan, Kinh t&, Quan tri kinh doanh.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngi theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.7.4. Vi tri Bio tro x& hdi, binh ding giéi va tré em: 01 vj tri (01 cong
chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thudc linh vuc tié;n
lrong va bao hiém cua cac doanh nghiép, thuc hién cac hoat dong lién quan dén
cong tac Day nghé, xuat khau lao dong, cdng tac phong chong té nan xa hoi, binh
dang giai, cong tac bao vé va chiam soc tré em, cong tac bao tro x& hoi; Tiép nhan
va xu Iy ho so lién quan dén linh vuc Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tai Bo
phan "mot cira” thuoc UBND huyén.

- Trinh d§ chuyén mon: bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly xa
hoi, Cong tac xa hoi, Hanh chinh, Luat, Bao ho lao dong; Kinh té.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.7.5. Vi tri Thuc hién chinh sach ngwoi c6 cong, giam ngheo: 01 vi tri
(01 cdng chirc)

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc chinh
sach nguoi c6 cong vai cach mang, giam ngheéo.

- Trinh d§ chuyén mon: bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly xa
hoi, Cong tac xa hoi, Hanh chinh, Luat; Kinh te, Quan tri nhan lyc.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.8. Phong Van hoa va Thong tin: 04 vi tri, (05 cong chirc)

3.8.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cdng viéc: Phu trach chung cac linh vuc cong tac cua Phong va
lam chu tai khoan cua co quan.

- Trinh d9 chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan 1y van
hoa, Van hoa xa hoi, Thé duc thé thao, Cong nghé thdng tin, Du lich, Hanh chinh
hoac cac chuyén nganh khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu dugc phéan cong.

- Ngach cdng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: Co k¥ nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.
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- C6 chiing chi boi dudng can b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chwong trinh bdi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: B6i tugng 3.

3.8.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri (02 cong chirc)

* Nang luc chung

- Ngach céng chikc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi bdi dudng can b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi so6 28/CT-TTyg.

- C6 gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: D61 tugng 4.

* Niing lwc cu thé

_ 3.8.2.1. Phé Truéng phong phu trach linh vuc vin héa; gia dinh; thé duc,
the thao; Quang cao, du lich;

- Nhigm vu, cong viéc: Thyc hién chire nang quan 1y nha nu6c vé: van hoa;
gia dinh; thé duc, thé thao; quang céo, du lich.

- Trinh d9 chuyén mon: bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan 1y van
héa, Vén hoa xa hoi, The duc thé thao, Hanh chinh hodc nganh, chuyén nganh
khac phu hop vai yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

3.8.2.2. Ph6 Trwéng phong phu trach linh vuc thong tin, truyén thong;
chuyen doi so.

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé: Buu
chinh; vien thdng; cong nghé thong tin; phat thanh truyen hinh; bao chi; xuat ban;
thong tin dién tu; thong tin co s¢; thong tin doi ngoai; ha tang thdng tin, chuyén
doi so.

- Trinh @9 chuyén moén: Bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Céng nghé
thong tin, Quan ly van hoa, Hanh chinh, Du lich, Vén hoa xa hoi, Bao chi hoac
cac nganh, chuyén nganh khac phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.8.3. Vi tri Quan Iy viin héa; thé duc, thé thao; gia dinh; quang cao, du
lich: 01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu cong viéc thudc linh vuc van
hoa; thé duc, thé thao; gia dinh; du lich; quang cao; di san van hoa; thu vién.

- Trinh d@§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan Iy vén
hoa, Van hoa xa hoi, Thé duc thé thao, Du lich.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién;

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.
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3.8.4. Vi tri Quan ly thong tin, truyén théng; thong tin co sé; chuyén doi
s6: 01 vi tri (01 cdng chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhi¢m vu cong viéc thudc linh vuc Thong
tin, truyén théng; chuyen doi s6; tiép nhan va xir Iy ho so lién quan dén linh vuc
Théng tin va truyén théng, linh vuc Van hoa, thé thao va du lich tai Bo phan "mot
ctra" thuoc UBND huyén.

- Trinh @6 chuyén mén: Pai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Céng nghé
thong tin, Bao chi, Du lich.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.9. Phong Giéo duc va Pao tao: 07 vi tri, (08 cong chirc)

3.9.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri (01 cong chirc)

- Nhiém vu, cong viéc: Phuy trach chung cac linh vuc cong tac cua Phong va
lam chu tai khoan cta co quan;

- Trinh d9 chuyén mén: Pai hoc Su pham hogc t6t nghiép Pai hoc va co
chung chi boi dudng nghiép vu su pham;

- Ngach cdng chirc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi so6 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thirc québc
phong va an ninh: Boi tugng 3.

3.9.2. Vi tri Phé Trwéng phong: 01 vi tri (02 cong chirc)

* Nang lwc chung:

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic qudc
phong va an ninh: D61 tugng 4.

* Niing lwc cu thé

3.9.2.1. Phé Trwéng phong phu trach bac hec mam non va bac tiéu hoc

- Nhi§m vu, cong viép: Thyc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc cua
bac hoc mam non va bac tiéu hoc;

- Trinh d¢ chuyén mén: Pai hoc su pham hoic tét nghiép Dai hoc va co
chung chi boi dudng nghiép vu su pham.
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3.9.2.2. Phé Trwéng phong phu trach bac hec Trung hoc co sé

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cdng viéc thudc linh vuc ciaa
bac hoc trung hoc co sé.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc su pham hoac tot nghiép Pai hoc va co
chirng chi boi dudong nghiép vu su pham.

3.9.3. Vi tri Quan ly gido duc trung hoc co' sé: 01 vi tri (01 cong chiic)

- Nhiém vu, cbng viéc: Thuq hién nhiém vy, cong viéc thude linh vuc muc
tiéu, chuong trinh, ndi dung va chat Iwgng gido duc bac hoc Trung hoc co s0;

- Trinh d§ chuyén mon: Pai hoc su pham (Bac THCS)

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

3.9.4. Vi tri Quan ly gido duc tiéu hec: 01 vi tri (01 céng chiic)

- Nhiém vu, cbng viéc: Thuq hién nhiém vu, céng viéc thu@c linh vuc muc
tiéu, chuong trinh, n6i dung va chat luwgng gido duc bac hoc tiéu hoc;

- Trinh @9 chuyén mén: Pai hoc su pham (Bac Tiéu hoc)

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

3.9.5. Vi tri Quan Iy gido duc mam non: 01 vi tri (01 cdng chitc)

- Nhiém vu, cbng viéc: Thuq hién nhiém vu, céng viéc thu@q linh vuc muc
tiéu, chuong trinh, ndi dung va chat lugng gido duc ctaa bac hoc mam non;

- Trinh d$ chuyé&n mén: Pai hoc Su pham (Bac mam non)

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cdng nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.9.6. Vi tri Quan li co sé vt chat va trang thiét bi gido duc: 01 vi tri (01
cdng chiic)

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién nhiém vy, cong viéc thude linh vuc quan
co so vat chat, trang thiét bi gido duc.

- Trinh @ chuyén mon: Dai hoc su pham hodc tot nghiép Dai hoc va co
chung chi boi dudng nghiép vu su pham.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

3.9.7. Vi tri Quan ly té chirc va hoat ddng ciia co sé giao duc: 01 vi tri
(01 cdng chirc)

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién nhiém vy, cong viéc thude linh vuc quan

ly t6 chirc va hoat dong cua cac co so gido duc Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co
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s& trén dia ban huyén; Tiép nhan va xa ly ho so lién quan dén linh vuc Gido duc
va Pao tao tai B phan "mot ctra” thugc UBND huyén.

- Trinh @9 chuyén mon: Pai hoc su pham hoic t6t nghiép Pai hoc va co
chung chi boi dudong nghiép vu su pham.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hec, ngoai ngir: Co6 ky nang st dung cong nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

3.10. Phong Y té: 04 vi tri (04 cdng chiic)

3.10.1. Vi tri Trwéng phong: 01 vi tri (01 cbng chiic)

- Nhiém vy, cdng viéc: Phu trach chung cac linh vyc cta Phong va lam chu
tai khoan cua co quan.

- Trinh d9 chuyén moén: Pai hoc nganh Y hoac Dugc.

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cdng ngh¢ thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi boi dudng can b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tal Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 giay chung nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: P61 tuong 3.

3.10.2. Vi tri Pho Trwéng phong: 01 vi tri (01 cong chiic)

- Nhiém vu cong viéc: Th}_xc hién nhi@m vy, cbng viéc thuég: linh vuc q,uén
Iy nha nu6e ve y, duoc, my pham; thuc pham chirc nang; bao hiemy té; y té co
s0; y té du phong; vé sinh an toan thuc pham; dan so- ké hoach héa gia dinh.

- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc Y hoac Dugc.

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngr theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi boi dudng can b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tal Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: D61 tugng 4.

3.10.3. Vi tri Quan 1y dwoc, my pham: 01 vi tri (01 cong chiic)

- Nhiém vy, cong vi§c: T,huc hién nhiém vu, céng,viéc thudc Iinh vuc nghiép
vu duoc, my pham; dan so- ke hoach hoa gia dinh; Tiep nhan va xt Iy ho so lién
quan dén linh vuc Y té tai Bo phan "mot ctira” thugc UBND huyén.

- Trinh do chuyén mén: Dai hoc nganh Y hoac Duoc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.
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- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

3.10.4. Vi tri Quan ly nghiép vu Y: 01 vi tri (01 cong churc)

- Nhiém vy, cong viéc: Thyc hién nhiém vy, cong viéc thude linh vuc quan
ly nghiép vu y; vé sinh an toan thuc pham; quan Iy bao hiemy té; cosoy te vay
te du phong.

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc nganh Y, Dugc.

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

3.11. Thanh tra huyén: 04 vi tri, (06 cong churc)

3.11.1. Vi tri Chanh thanh tra: 01 vi tri (01 cong chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Phu trach chung cac linh vyuc cong tac cua Thanh tra
huyén va lam chua Tai khoan cua co quan, tai khoan tam gitr cho xu ly cia Thanh
tra huyén.

- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén ngé,nh: Quan ly nha
nudc, Quan tri nhan luc, Luat, Hanh chinh, Xay dung, Quan ly dat dai, Tai chinh,
Kinh t&, Ké toan, Giao thong, Xay dung, Thuy loi hoac nganh, chuyén nganh khac
phu hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam.

- Ngach cdng chirc: Thanh tra vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 chimg chi boi dudng can bo lanh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi s6 28/CT-TTg.

- C6 gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh boi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: D61 tuong 3.

3.11.2. Vi tri Pho Chanh thanh tra: 01 vi tri (02 céng chiic)

* Nang luc chung

- Ngach cbng chikc: Thanh tra vién chinh.

- Ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi boi dudng can b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tai Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 giay ching nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: D61 tugng 4.

* Niing lwc cu thé

3.11.2.1. Ph6 Chanh thanh tra phu trach cong tac tiép dan, xir ly phan
loai don, giai quyet khieu nai, to cao
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- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc tiép
cong dan, xir Iy phan loai don, giai quyét khiéu nai, té céo

- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nha
nuéc, Quan tri nhan lyc, Luat, Hanh chinh, Tai chinh, Quan 1y dat dai, Kinh té,
Thuy loi, Xay dung, Giao théng hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop vai vi
tri viéc lam.

3.11.2.2. Phé Chanh thanh tra phu trach céng tac cdng tac thanh tra va
phong, chéng tham nhiing

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vu, cong viéc thudce linh vuc thanh
tra va phong, chéng tham nhiing.

- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nha
nuéc, Quan tri nhan lyc, Luat, Hanh chinh, Tai chinh, Quan 1y dat dai, Kinh té,
Thuy loi, Xay dung, Giao théng hoac nganh, chuyén nganh khac phu hop vai vi
tri viéc lam.

3.11.3. Vi tri Thanh tra vién: 01 vi tri (01 cong churc)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vyc thanh
tra hanh chinh; thanh tra trach nhiém va phong chong tham nhiing;

- Trinh d§ chuyén mén: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nha
nuéc, Quan tri nhan luc, Luat, Hanh chinh, Tai chinh, Quan Iy dat dai, Kinh té,
xay dung, giao thong, thuy loi.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: CO ky nang st dung cong nghé théng tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.11.4. Vi tri Giai quyét khiéu nai, té cdo: 01 vj tri (02 cdng chiic)

- Nhiém vu, céng viéc: Thuc hién nhiém vu, céng viéc thudc linh vuc tiép
dan, giai quyét khiéu nai, t cao.

- Trinh d§ chuyé&n mon: bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nha
nudc, Quan tri nhan lyc, Luat, Hanh chinh, Tai chinh ké toan, Quan 1y dat dai,
Kinh té, xay dung, giao thong, thay loi.

- Ngach cong chirc: Thanh tra vién.

- Tin hgc, ngoai ngir: CO k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.12. Van phong HPND va UBND huyén: 10 vi tri; 19 ngwoi lam viéc
(gom 11 céng chiic va 08 hgp déong lao dong theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-
CP chia Chinh pha).

3.12.1. Vi tri Chanh Vin phong: 01 vi tri (01 cong churc)

- Nhiém vu, cong viéc: Piéu hanh moi hoat dong cia Van phong va chiu
trach nhiém trudc thuong truc HDND, UBND huyén va Chu tich UBND huyén
trong viéc thuc hién nhiém vu cua Van phong; 1am chu tai khoan cta co quan.

- Trinh d§ chuyé&n mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nha
nudc, Quan tri nhan luc, Luat, Kinh té, Hanh chinh, Quan tri kinh doanh, Quan Iy
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dat dai, K& toan, Tai chinh, Vin hoa x4 hoi, Su pham hogc nganh, chuyén nganh
khac phu hop vai yéu cau caa vi tri viéc lam.,

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.

- Trinh d$ ly luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: Co6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

- C6 chung chi boi dudng ¢én b lanh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tal Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thic quoc
phong va an ninh: P61 tuong 3.

3.12.2. Vi tri Phé Chanh van phong: 01 vi tri (03 cong chiic)

*Nang luc chung

- Ngach cbng chikc: Chuyén vién chinh.

- Trinh @9 Iy luan chinh tri: Trung cap.

- Tin hec, ngoai ngir: Co ky nang st dung cdng ngh¢ thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cuaa vi tri viéc lam.

- C6 chiing chi boi dudng can b¢ 1anh dao, quan Iy cap phong theo yéu cau
tal Chi thi so 28/CT-TTg.

- C6 giay chung nhan hoan thanh chwong trinh boi dudng kién thac qudc
phong va an ninh: D61 tugng 4.

* Niing lwc cu thé

3.12.2.1. Phé Chanh Vin phong phu trach téng hep

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, chg viéc thudc linh vuc tong
hop cia Van phong HDND va UBND huyén; truc tiep thuc hién nhiém vu thudc
linh vuc cOng tac dan toc.

- Trinh d9 chuyén mon: bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nh,a
nudc, Quan tri nhan luc, Kinh té, Luat, Hanh chinh, Van hoéa xa hoi, Quan ly dat
dai, Tai chinh - doanh nghi¢p hodc nganh, chuyén nganh khac phu hop véi yéu
cau cua vi tri viéc lam.

3.12.2.2. Phé Chanh Van phong phu trach hanh chinh- Quan tri

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc quan
ly cong tac hanh chinh, b phan van thu luu tri, quan tri, bo phan mot cua; bo
phan bao vé, tap vu, phong khach; quan 1y co sé vat chat, tai san cia Van phong.

- Trinh d9 chuyén mon: bai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nha
nudc, Quan tri nhan luc, Kinh t€, Luat, Hanh chinh, Van hoa xa hoi, Quan tri Kinh
doanh hoac nganh, chuy&n nganh khac phu hop véi yéu cau caa vi tri viéc lam.

3.12.2.3. Phé Chanh Van phong giip viéc HDND, Thwong tree HDND
huyén, phu trach Ban tiep cong dan huyén

- Nhi¢m vu, cong viéc: Truc tiép gidp viéc Thuong truc HDND huyén trong
qua trinh chi dao dieu hanh cong viéc cia HDND huyén va truc tiep phy trach
Ban tiep cong dan caa huyén.
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- Trinh d§ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nha
nudc, Quan tri nhan luc, Kinh té, Luat, Hanh chinh, Vian héa xa hoi, Quan tri kinh
doanh hozc nganh, chuyén nganh khac phu hop vai vi tri viéc lam.

3.12.3. Vi tri Tiép cong dan: 01 vj tri (01 cdng chiic)

- Nhiém vu, cdng viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc tiép
cong dan; tiép nhan va xu 1y don thu.

- Trinh d¢ chuyén mon: Dai hoc; nganh hoac chuyén nganh: Quan ly nha
nuéc, Quan tri nhan luc, Luat, Kinh té, Xay dung, Hanh chinh, Quan 1y dat dai.

- Ngach cbng chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.12.4. Vi tri Hanh chinh tong hep: 01 vi tri (04 c6ng chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc hanh
chinh, téng hop; gitp viéc HDND, UBND huyén; 1& tan ddi ngoai; Thuc hién
nhiém vu, cong viéc theo quy dinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua huyén.

- Trinh @9 chuyén mon: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh: Luat, Kinh té,
Kinh té - Pau tu, Hanh chinh, Quan 1y dat dai, Van hoa - xa hoi, Tai chinh - Ngan
hang, Quan 1y nha nudc.

- Ngach cong chirc: Chuyén vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: Co ky nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung dugc ngoai ngir theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.12.5. Vi tri Ké toan: 01 vi tri (01 cong chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vuc ké
toan cua cac co quan: Van phong HDND va UBND huyén, Phong Noi vy, Thanh
tra huyén, Phong Tu phap, Van hoa va Thong tin, Y té, Tai nguyén va Mai truong.

- Trinh @9 chuy@&n mén: Pai hoc; nganh hoic chuyén nganh: Ké toan, Tai
chinh, Kiém toan.

- Ngach cong chirc: Ké toan vién.

- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky néng st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngit theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.12.6. Vi tri Van thw: 01 vi tri (01 cong chiic)

- Nhiém vu, cong viéc: Thuc hién nhiém vy, cong viéc thudc linh vyc van
thu, linh vuc luu trir va lam tha quy cua co quan.

- Trinh dd chuyén mén: C6 bang tét nghiép Pai hoc tro 1&n véi nganh hoic
chuyén nganh van thu - luu trir, luu trir hoc, luu trlr hoc va quan tri van phong.
Truong hop co bang tot nghiép dai hoc chuyen nganh khac phdi c6 chwng chr b0|
duong nghiép vu van thu do co so dao tao c6 tham quyen cap hodgc c6 bang tot
nghiép cao dang, trung cdap nganh hodc chuyén nganh van thuw hanh chinh, van
thu - luu triz, luu triv.

- Ngach cong chirc: Van thu vién.
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- Tin hoc, ngoai ngir: C6 ky nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo yeu cau caa vi tri viéc lam.

3.12.7. Vi tri viéc lam gian véi cong viéc hd tre, phuc vu:

3.12.7.1. Vi tri Bao tri dién, nwéc: 01 vi tri, 02 hop déng lao déng theo
Nghi dinh sé 111/2022/NP-CP cia Chinh pha

- Nhiém vu, cong viéc: Theo dbi, kiém tra, viéc sir dung céc trang thiét bi
clia co quan nhu: dién, nudc, hoi trudng; dam bao hé théng dién, nudc khu vuc
nha lam viéc va hoi truong huyén. Quan ly gitr gin tai san va vé sinh sach sé€ khu
vuc nha lam viéc.

- Yéu cau: Trung cap; nganh hoic chuyén nganh: Bién, Cap thoat nudc.

3.12.7.2. Vi tri Bao vé: 01 vj tri; 02 hgp déng lao déng theo Nghi dinh sé
111/2022/ND-CP cuda Chinh phi

- Nhiém vu, cbng viéc: Co trdch nhiém bao vé an toan co quan, thuong
xuyén c6 mit tai co quan 24/24 gidr dé phuc vu tot cho cdng téc bao vé. Kiem soat
Va vao sb s6 luot nguoi ra vao co quan trong ngay; Hudng dan céan b, cong churc,
vién chirc va nhan dan dén lién hé cong tac dé xe dung noi quy dinh.

- Yéu cau: C6 stc khoe tét dé dam nhiém cong viéc dugc giao; ¢ bang tét
nghiép trung hoc phé thong; da hoc qua Iép dao tao nghiép vu vé bao vé.

3.12.7.3. Vi tri Tap vu: 01 vj tri, 02 hgp déng lao déng theo Nghi dinh sé
111/2022/ND-CP cuda Chinh phi

- Nhiém vu, cong viéc: C6 trach nhiém phuc vu tot cong tac hau can, tra nudc
va dam bao vé sinh khu vuc dugc phan céng: V¢ sinh trong phong lam viéc cua
Thuong truc HDND - UBND huyén, 1anh dao Van phong va dam bao vé sinh toan
bo tru s6 UBND huyén, Khu hoi nghi, Khu lién co quan cua UBND huyén; thuc
hién viéc cham sdc canh quan khudn vién co quan ludn xanh - sach - dep.

- Yéu cau: Trinh d6 vin hoa: 12/12.

3.12.7.4. Vi tri Lai xe co quan: 01 vj tri, 02 hop dong lao dpng theo Nghi
dinh sé 111/2022/NP-CP cia Chinh pha

- Nhiém vu, cdng viéc: Pua don Thuong truc HDND va UBND huyén di
cong tac theo yéu cau cua Thuong truc HDND, UBND huyén.

- Yéu ciu: C6 bang tét nghiép Trung hoc phd thdng; cd sic khoe dé dam nhiém
cong viéc, co Gidy phép lai xe 6 td hang B2 trd [én dugc co quan c6 tham quyén cap.

1. BIEU XAC PINH SO NGUOI LAM VIEC, SO VI TRI VIEC LAM VA
NGACH CONG CHUC TUONG UNG

Can ct nhiém vy, chie nang dugc giao, cac yéu té nhu anh huong, sé luong
vi tri viéc lam va ban mo ta cdng viéc caa cac vi tri viéc lam, huyén Viét Yén xac
dinh: Tong sé nguoi 1am viéc 1a 93 nguoi (gom 85 cong chirc va 08 hop dong lao
dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP cta Chinh phu), cu thé:
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Neach | >0 » S6 ngwdi lam vige
TT Tén vj tri vige lam cong | L | M T cong | LpHD
chirc | am chitc | ND 111
TONG CONG - 93 85 08
VI TRI LANH DAO HDND, UBND
A HUYEN . - 04 04 04 0
1 | Cha tich UBND huyén CvC 01 01 01 0
2 | Chu tich HDND huyén (kiém nhi¢m) - 01 0 0 0
3 | Ph6 Chu tich HDND huyén CvC 01 01 01 0
4 | Phé Cha tich UBND huyén CvC 01 02 02 0
VI TRi LANH PAO CAC BAN -
B HDND HUYEN . 02 02 02 0
1 | Truwong ban HDND huyén (Kiém nhiém) CVC 01 0 0 0
2 | Pho Truong ban HDND huyén CVvC 01 02 02 0
c | VITRI CAC PHONG CHUYEN ) ) 87 29 08
MON, NGHIEP VU UBND HUYEN
| | Phong N@gi vu - 06 07 07 0
1 | VTVL lanh dao, qudn ly - 02 03 03 0
1.1 | Vi tri truong phong CvC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri pho truong phong CvC 01 02 02 0
2 | VTVL nghiép vu chuyén nganh - 04 04 04 0
21 | Qoo miybineion | o o | o | o |
22 | G tharh niénva cong tiohar -+ | v | or | o o | O
23 Qudn l)ﬁfhi dua - khen thwong, Van thu cV 01 01 01 0
- Luu triv
2.4 | Cai cach hanh chinh, tén gido CV 01 01 01 0
Il | Phong Tw phap - 04 04 04 0
1 | VIVL lanh dao, qudn ly - 02 02 02 0
1.1 | Vi tri truong phong CvC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri phé truong phong CVvC 01 01 01 0
2 | VTVL nghiép vu chuyén nganh - 02 02 02 0
21 Th(,eo d,6i ya ?hi h_a?r?h phz'%p lugt, tro giup cV 01 01 01 0
phap ly va hoa gidi co so
2.2 | Hanh chinh tw phap Cv 01 01 01 0
111 | Phong Tai chinh - Ké hoach - 05 08 08 0
1 | VTVL ldanh dgo, qudn ly - 02 04 04 0
1.1 | Vi tri truong phong CVC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri pho trirong phong CvC 01 03 03 0
2 | VTVL nghiép vu chuyén nganh 03 03 04 04 0
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2.1 | Quan ly tai chinh - ngén sach CV 01 02 02 0
2.2 | Quan ly ké hoach va dau ne cV 01 01 01 0
2.3 | Vi tri hanh chinh mét ciza Ccv 01 01 01 0
IV | Phong Tai nguyén va Mai trweong - 06 07 07 0
1 | VTVL ldnh dao, quén ly - 02 03 03 0
1.1 | Vi tri truong phong CvC 01 01 01 0
1.2 | Vitri phé truong phong CvC 01 02 02 0
2 | VTVL nghigp vu chuyén nganh 04 04 04 0
2.1 | Quan Iy dit dai CcV 01 01 01 0
2.2 | Quan Iy tai nguyén nuréc, khoang san CV 01 01 01 0
2.3 | Quan ly moi truong CV 01 01 01 0
2.4 | Vi tri hanh chinh mét ciza Ccv 01 01 01 0
V | Phong Kinh té - 05 06 06 0
1 | VTVL ldnh dago, qudn ly - 02 03 03 0
1.1 | Vi tri truong phong CvC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri phé truong phong CvC 01 02 02 0
2 | VTVL nghigp vu chuyén nganh 03 03 03 0
21 CQﬁunc;nnlgr:/éé ndng nghiép, khoa hoc va oV 01 01 01 0
9 glijdn ly vé thaiy loi, phong chéng thién oV 01 01 01 0
23 Sguﬁggyvgizggggirziep, tieu thu céng cV 01 01 01 0
VI | Phong Quin Iy db thi - 06 07 07 0
1 | VTVL lanh dao, qudn ly - 02 03 03 0
1.1 | Vi tri truong phong CVvC 01 01 01 0
1.2 | Vitri pho truong phong CVvC 01 02 02 0
2 | VTVL nghigp vu chuyén nganh - 04 04 04 0
2.1 | Quan ly giao théng, vdn tai CV 01 01 01 0
2.2 | Quan ly xay dung CV 01 01 01 0
uan 1y quy hogch, kién trdc, quan ly 0

2.3 Sa tdng 5 );/)hat'trié’n a6 thi any cvojoor o1 0l
2.4 | Vi tri hanh chinh m¢t cira CcvVv 01 01 01 0
VI l;(l;i(‘)ng Lao dong - Thwong binh va Xa i 05 06 06 0
1 | Nhom vi #ri lanh dao, quan ly - 02 03 03 0
1.1 | Vi tri truong phong CVC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri pho trirong phong CVC 01 02 02 0
2 | VTVL nghiép vu chuyén nganh 03 3 03 0
2.1 | Tién lwong va bao hiém CcV 01 01 01 0
2.2 | Bdo tro xa héi, binh dang gidi va tré em CVv 01 01 01 0
23 ;I]'IFZ;’S rf]l;inéghz'nh sach nguoi cO cOng, cV 01 01 01 0
VIl | Phong Vin héa va Thong tin - 04 05 05 0
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1 | Nhoém vi tri lanh dao, qudn ly - 02 03 03 0
1.1 | Vi tri truong phong CvC 01 01 01 0
1.2 | Vitri pho truong phong CvC 01 02 02 0

2 | VTVL nghigp vu chuyén nganh - 02 02 02 0
21 [ Qoo b tno g | oy | o | o | o |
29 gl’ic}zln (lll);l\;;z:hhoa, thé duc thé thao; gia cV 01 01 01 0
IX | Phong Giao duc va Pao tao - 07 08 08 0

1 VTVL ldnh dao, qudn ly - 02 03 03 0
1.1 | Vi tri truong phong CvC 01 01 01 0
1.2 | Vitri pho truong phong CvC 01 02 02 0

2 | VTVL nghigp vu chuyén nganh - 05 05 05 0
2.1 | Quan ly giao duc trung hoc co so CV 01 01 01 0
2.2 | Quan ly gido dyc tiéu hoc CcV 01 01 01 0
2.3 | Quan ly gi4o duc mam non CcV 01 01 01 0
24 ggi"dzcw s6 Vdt chdt va trang thiét bj oV o1 o1 o1 0
25 ;}igcéndgcté chirc va hoat dong ciia co sé cv 01 01 01 0
X | Phong Y té - 04 04 04 0

1 | VTVL lanh dao, qudn ly - 02 02 02 0
1.1 | Vi tri truong phong CvC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri pho truong phong CvC 01 01 01 0

2 | VTVL nghiép vu chuyén nganh - 02 02 02 0
2.1 | Quan Iy dwoc, mj pham CV 01 01 01 0
2.2 | Quan ly nghiép vu Y CV 01 01 01 0
X1 | Thanh Tra huyén - 04 06 06 0

1 | VTVL lanh dao, qudn ly - 02 3 03 0
1.1 | Vi tri Chanh thanh tra TTVC 01 01 01 0
1.2 | Vi tri Ph6 Chanh thanh tra TTVC 01 02 02 0

2 | VTVL nghiép vu chuyén nganh 02 03 03 0
2.1 | Thanh tra vién TTV 01 01 01 0
2.2 | Gidi quyét khiéu nai, té céo TTV 01 02 02 0
X1l | Van phong HPND va UBND huyén - 10 19 11 08

1 | Nhom vi tri lanh dao, quan ly - 02 04 04 0
1.1 | Vi tri Chdanh Van phong CvC 01 01 01 0
1.2 | Vitri Phé Chanh Van phong CvC 01 03 03 0

5 Xrl\% nghiép vu chuyén mén dung i 04 07 07 0
2.1 | Tiép cong dan cV 01 01 01 0
2.2 | Hanh chinh téng hop CcV 01 04 04 0
2.3 | Kétoan KTV 01 01 01 0
2.4 | Van thu VTV 01 01 01 0




29

3 | Nhém vi tri hé tre, phuc vu - 04 08 0 08
3.1 | Bdo tri dién, nuwoc - 01 02 0 02
3.2 | Bdov¢ - 01 02 0 02
3.3 | Tapvu - 01 02 0 02
3.4 | Léi xe co quan - 01 02 0 02

*Ghi cht: Ngach cong chic ¢ vi tri viéc lam lanh dao, qudn Iy trong dé &n
nay khdng phdi la tieu chuan d@é bo nhiém, bo nhi¢m lai; trir truong hop €6 quy
dinh kKhac cia co quan cé tham quyén./.




		duongla@bacgiang.gov.vn
	2023-10-17T11:12:23+0700


		2023-10-17T13:54:17+0700


		2023-10-17T13:54:26+0700


		ubnd_vt@bacgiang.gov.vn
	2023-10-17T13:54:42+0700




